国家自然科学基金项目结题工作流程

打开国家基金委网站（www.nsfc.gov.cn），输入用户名和密码登录科学基金网络信息ISIS系统（http://isis.nsfc.gov.cn）（如遗忘密码请通过系统找回）。

↓

填写《结题报告》报告正文、《经费决算表》和经费使用说明，填完后先保存暂不提交，打印系统生成的PDF版本《结题报告》纸质1份。

↓

到计划财务处科技经费科陈凌健科长/高级会计师（计财处2楼）审核《经费决算表》和经费使用说明，如有修改，返回再修改完善相关内容，直至通过。
↓

经费决算审核通过后，到计划财务处签字盖章。办理流程：计划财务处科技经费科陈凌健科长/高级会计师办公室（计财处2楼）审核→开具“鉴印审批单”→计划财务处陈良凤副处长/高级会计师签字→计划财务处办公室盖“财务管理部门”公章。《结题报告》的签字盖章页没有版本号，可以提前打印。

↓

到科技处基础研究管理科（科技处103室）李杰审核结题报告内容，如有修改，返回再修改完善相关内容。

请于2月21日前完成以上工作。
↓

《结题报告》全部定稿后，登录基金委ISIS系统正式提交《结题报告》，并将附件材料电子化后在线提交。

↓

下载并打印最终PDF版本结题报告，确保纸质结题报告内容与电子版一致，负责人签字（不需纸质附件材料）。纸质结题报告要求：双面打印，一式2份（白色铜板纸封面装订）。

↓

科技处统一办理科技管理部门和学校盖章（2月22日，科技处受理结题材料，填写科研管理部门意见，盖科技处公章和学校法人公章）。
