科技处、新农院党支部请示报告制度
为进一步加强党建工作，提高党支部工作的制度化、规范化、科学化水平，根据党章及上级党组织的有关规定，对党支部请示报告制度作如下规定：

第一条 党支部请示报告制度主要包括：党员向党组织、党小组向党支部请示报告的有关制度。

第二条  党员向党组织请示报告的主要内容是：自己的学习、思想、工作情况，需要党组织帮助解决的有关问题，党内外群众中的模范事迹或不良影响。

第三条  请示报告的方法是：

1.党员定期参加党支部和党小组生活会，在党的组织生活会上，进行请示汇报，一般每个月口头或书面汇报一次，也可以个别向党支部书记、支部委员或党小组长口头汇报。
2.党员外出超过三个月的，应当每季度以书面形式向党组织汇报自己的思想和工作情况一次。
3.党员自己或发现别人思想或工作有什么问题、出现什么情况，随时向党组织请示汇报。
4.党员对支部指定的联系对象的情况应按要求定期报告。

第四条  落实党员请示报告制度。

1. 要提高党员坚持请示汇报制度的自觉性，引导党员讲真话，讲心里话；

2. 党支部、党小组要认真听取党员汇报；
3. 党支部必须健全配套措施，按期召开党支部和党小组组织生活会，针对汇报情况及时做好认真细致的思想政治工作。

第六条 党支部对于自己职权范围内的问题，要独立负责地解决，遇到重大问题和超越自己职权范围的问题必须请示上级党组织。

第七条 党支部应每季度以口头或书面形式向上级党组织请示汇报一次。
第八条 本规定自下发之日起施行。
科技处、新农院党支部
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